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Backoffice Assistenz für Verkauf & Marketing (m/w/d) / 60 - 100 % 

 
Du möchtest zukünftig im stark anwachsenden, innovativen sowie dynamischen Markt des 
3D-Drucks arbeiten und unsere Unternehmensprozesse aktiv mitgestalten?  
 
Als auf den Vertrieb von 3D-Druckern, 3D-Scannern und 3D-Software spezialisiertes 
Unternehmen begleiten wir unsere Kunden in Deutschland und der Schweiz bei der 
Optimierung ihrer Produktionsprozesse. Wir beraten diese von der Datenaufnahme bis hin 
zum Endanwendungsteil. Sowohl KMUs als auch Großunternehmen erhalten durch die 
Integration unserer innovativen Technologien von der Entwicklung bis hin zur Herstellung 
des funktionalen Bauteils eine enorme Effizienzsteigerung. 
 
Komm in unser Team, als Backoffice Assistenz Verkauf & Marketing (m/w/d), in welchem Du 
innerhalb einer angenehmen, innovativen Startup-Atmosphäre arbeitest und zu der 
Digitalisierung zahlreicher Produktionsprozesse von Unternehmen beiträgst. Deine 
Unterstützung suchen wir zum nächstmöglichsten Zeitpunkt an unserem Standort in 88339 
Bad Waldsee (DE). 
 
 

Deine Aufgaben 
 

- Bearbeiten von Geschäftskontakten und die Recherche von Ansprechpartnern, etc. 
- Unterstützung in der Verkaufs-Automation in HubSpot (bspw. Verfassen von 

Vertriebs-Emails, E-Mail-Tracking, Buchung von Meetings, Erstellen von 
Vertriebsdokumenten, etc.) 

- Unterstützung in der Marketing-Automation in HubSpot (bspw. Erstellen von Inhalten, 
Auslesen von Reportings, Kundenqualifikation, etc.) 

- Unterstützung beim Aufbau des Service-Hubs (bspw. Integration VoiP-Software, 
Ticketvergabe, Wissensdatenbank, etc.) 

- Pflege Kundendatenbanken 
- Weitere Backoffice Aufgaben wie Telefon, Büroorganisation, etc. 

 
 
 
 
  



3D-MODEL GmbH, Stahlstraße 13, 88339 Bad Waldsee, Deutschland,  

Telefon: +49 7524 46424 0, E-Mail: info@3d-model.com, Website: https://www.3d-model.com 

 
 
 
 
Was Du mitbringst: 
 

- Freude am Telefonieren, Texten und digitalem Arbeiten mit selbstsicherem Auftreten 
- Ausbildung mit Berufserfahrung oder Studium 
- Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office, CRM, Power-Point, Excel und offen für 

digitale Prozesse 
- Teamfähigkeit  
- Effizientes Erledigen mehrerer paralleler Aufgaben nach Priorisierung  
- Deutsch fließend in Wort und Schrift, verhandlungssicheres Englisch 

 
 

 

Was wir bieten: 
 

- Den Einstieg in den Mega Trend Markt 3D-Druck  

- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit im innovativen Startup-Umfeld mit viel 

Gestaltungsspielraum und viel Platz für deine Ideen  

- Ein offenes, ambitioniertes und dynamisches Team mit gut zehn hochmotivierten 

MitarbeiterInnen  

- Kostenfreie Getränke 

- Liebenswürdige Bürohündin, Berner Sennenhund 

- Hin und wieder eine Einladung zum gemeinsamen Team-Mittagessen 

 
Du arbeitest gerne eigenverantwortlich und bist an vielseitigen, zukunftsorientierten und 
spannenden Aufgaben interessiert? Dann bewirb dich jetzt und werde Teil unseres Teams.  
 
Sende deinen Lebenslauf mit Angabe deiner Gehaltsvorstellung, der möglichen Arbeitszeit 
und des möglichen Eintrittstermins an: 
 
Silvia Szesny, Assistenz der Geschäftsleitung: sz@3d-model.com 
 
 
Es werden ausschließlich Bewerbungen per E-Mail akzeptiert.  
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